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Facturez avec ChorusPro
Référence

CHORUS-01
Durée

1 jour (7 heures)
Modalité d’animation

Présentiel | Classe à distance | Blended
Niveau

Initiation
Prix HT

650 €

Pourquoi faire cette formation

Si vous êtes une entreprise fournisseur de biens ou de services d’une entité publique française vous devez
adresser vos demandes de paiement, à l’aide du portail Chorus Pro, sous forme électronique plutôt que papier.

Objectifs
À l’issue de cette formation, vous serez capable de :

 

Créer un compte sur Chorus Pro
Paramétrer son compte
Connaître les cadres de facturations en fonctions de ses besoins de facturation de l’état
Déposer ses factures
Faire son suivi de facturation

Prérequis & évaluation
Avoir un compte mail
Un RIB d’un compte en banque
Savoir remplir un formulaire sur internet

Évaluation en début de formation sous forme de questionnaire
En cours de formation autoévaluation en fonction des attendus techniques
Évaluation en fin de formation sous forme de questionnaire

Public
Cette formation s’adresse à toutes les entreprises susceptibles de facturer l’état, les collectivités territoriales et
de leurs établissements publics respectifs.
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Moyens pédagogiques
‘Un ordinateur par personne, un connexion à internet et un smartphone pour scanner les documents papier si
nécessaire

Méthodes pédagogiques
Accompagnement par vidéo projection lors de la création des comptes et des dépots de facture.

Animation
Accompagnement du groupe en respectant la cadence de chacun. Tant qu’un stagiaire n’a pas passé l’objectif de
chaque séquence d’apprentissage, le groupe attend.

Déroulement générale du stage
Pour la première phase, l’inscription, chaque participant est accompagné individuellement pour ouvrir son
compte. Puis le formateur démontre le dépôt de facture, la saisie de facture, les factures de sous ou de co-
traitance. A l’issue de chaque démonstration, les participants exécutes eux même l’action. A l’issue de la journée
chaque stagiaire est apte à enregistrer ses factures sur Chorus pro

Programme de formation
1° demi-journée

Les différentes factures électroniques
Comprendre les avantages
Créer son compte
Emettre une facture
En saisie
En télétransmission »
2° demi-journée

Emettre des factures dans les cas suivants :
Les marchés de travaux
Co traitance
Sous traitance


