@ Formaction
Patrick Rauch Gérez facilement votre comptabilité avec Dolibarr

Objectifs

A I'issue de cette formation, vous serez capable de :

Paramétrer son espace comptabilité dans Dolibarr

Saisir ses écritures

Transfert des écritures de ventes, d’achats et de trésorerie
Faire ses éditions comptables

Tranférer ses écritures a I'expert-comptable

Prérequis & évaluation

Savoir utiliser internet sur un ordinateur
Connaitre les bases de la comptabilité théorique
Utiliser Dolibarr en version gestion commerciale

Evaluation en début de formation sous forme de questionnaire
En cours de formation autoévaluation en fonction des attendus techniques
Evaluation en fin de formation sous forme de questionnaire.

Public
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Toute personne souhaitant gérer sa comptabilité a I'aide d’un logiciel

Moyens pédagogiques

Un ordinateur par personne, une connexion internet, une version de Dolibarr installée pour que les stagiaires
I'utilisent en solution école.

Méthodes pédagogiques

La découverte du logiciel se fait sur une solution école ou chaque stagiaire crée ses propres clients, ses propres
produits services, ses propres devis et ses propres factures. Lors de la derniére journée, ils parameétrent leurs
propres solutions individuellement.

Animation

Accompagnement du groupe en respectant la cadence de chacun. Tant qu’un stagiaire n'a pas passé I'objectif de
chaque séquence d’'apprentissage, le groupe attend.

Déroulement générale du stage

La découverte du logiciel se fait sur une solution école puis chaque stagaiaire parametre son propre logiciel et
utilise ensuite la saisie et les autres fonctionnalités sur son compte. Trois mois de pieéces comptables (Ventes,
Achats, Banque, Caisses Social, OD) sont remis pour la saisie.

Programme de formation
1° demi-journée

Paramétrage du plan comptables
Paramétrage des journaux
Paramétrage des comptes auxiliaires
Paramétrage des comptes spécifiques
Réglage des options d’'export

2° demi-journée

Premiere saisie

Intégration des ventes
Intégration des achats
Intégration de la trésorerie
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3° demi-journée

Cloture du premier mois

Gérez facilement votre comptabilité avec Dolibarr

Ouverture du mois suivant comptabilité entiére du deuxieme mois

4° demi-journée

Balance des comptes
Grand livre
Journaux

5° demi-journée

Saisie du troisiéme mois
Controéles et rapprochement
Les opérations diverses

6° demi-journée

Fin d’exercice
Export des écritures
Consultation des rapports
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