@ Formaction
Patrick Rauch Comment obtenir une signature électronique et comment I'utiliser.

Objectifs

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :
Connaitre le cadre juridique de la mise en ceuvre et de I'utilisation de la signature électronique

Appréhender les impacts de la signature électronique sur les processus et I'organisation de |'entreprise
Connaitre les outils, normes et standards utilisés dans le cadre de la dématérialisation des signatures

Prérequis & évaluation

Maitriser les notions de base de la navigation sur internet.
Avoir acceés a sa messagerie électronique pendant la formation.

L'évaluation en début de formation se fait par un tour de table.
Tout au long de la formation les stagiaires valident leur progression en suivant un plan détaillé qu'ils cochent eux-
mémes.

En fin de formation un questionnaire permet de faire un point sur les acquis.

Public
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Dirigeant, Chef d’entreprise, toute personne susceptible d’engager une personne morale lors d’une signature de
document

Moyens pédagogiques

Un ordinateur par personne, une connexion internet.

Méthodes pédagogiques

Alternance de démonstration et de réalisation.
Aucune nouvelle notion n’est abordée tant que la précédente n’est pas acquise.

Animation

Les démonstrations se font sur écran géant avec commentaires du formateur et questions des stagiaires en
direct. Sur demande des stagiaires, les notions complexes peuvent étre enregistrées en vidéo et diffusées sur
internet

Déroulement générale du stage

Apres avoir étudier ce qu’est une signature électronique et les différents types existants sur le marché, nous
abordons la réalisation des documents, entre autre les PDF, en vue de leur signature. Puis nous étudions la phase
d’installation du certificats et son utilisation au quotidien en fonction des types de documents.

Programme de formation

1° demi-journée

Qu’est ce qu’une signature numérique
Le cadre juridique

Les différents type de signatures

Les applications pratiques

2° demi-journée

Préparer des documents pour signature

Installer une signature sur un ordinateur

Créer des signatures selon les types de document
Signer les documents

Controéler les documents
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